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	Администрация Лукояновского муниципального округа
Нижегородской области

	постановлениЕ


	29.10.
	2024
	№
	1231-п

	

	Об утверждении Положения об отделе юридической работы 
администрации Лукояновского муниципального округа 
Нижегородской области 

	


В соответствии с Уставом Лукояновского муниципального округа Нижегородской области и решением Совета депутатов Лукояновского муниципального округа Нижегородской области от 25.10.2024 № 76 «Об утверждении структуры администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области» администрация Лукояновского муниципального округа Нижегородской области постановляет:
1. Утвердить Положение об отделе юридической работы администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области согласно Приложению к настоящему постановлению.
2. Управлению делами администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области обеспечить размещение настоящего постановления на официальном портале Лукояновского муниципального округа Нижегородской области в сети «Интернет».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
	Глава местного самоуправления
	
	   С.Н. Малышев


ПРИЛОЖЕНИЕ 
к постановлению администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области

от 29.10.2024 № 1231-п
ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ ОТДЕЛЕ ЮРИДИЧЕСКОЙ РАБОТЫ 

АДМИНИСТРАЦИИ лУКОЯНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА нИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.  Отдел юридической работы администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области (далее – Отдел) является структурным подразделением администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области (далее – администрация). 

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами органов государственной власти Российской Федерации и Нижегородской области, Уставом Лукояновского муниципального округа Нижегородской области, нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления Лукояновского муниципального округа Нижегородской области и настоящим Положением.

1.3. Отдел находится в непосредственном подчинении главы администрации. 

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

2.1. Правовое обеспечение деятельности администрации, осуществление работы, связанной с совершенствованием правового обеспечения администрации.

2.2. Правовое обеспечение работы по вопросам муниципальной службы.

2.3. Координация деятельности администрации и структурных подразделений по подготовке проектов муниципальных нормативно-правовых актов.

2.4. Обеспечение соблюдения законности в деятельности администрации и защита ее правовых интересов и интересов муниципального округа.

2.5. Анализ и обобщение договорной и претензионно-исковой работы, судебной практики, а также представлений и протестов прокуратуры района.

2.6. Участие в разработке и реализации механизма взаимодействия администрации с Советом депутатов Лукояновского муниципального округа и правоохранительными органами.

2.7. Правовое консультирование должностных лиц администрации, муниципальных учреждений, предприятий.
3. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ 

3.1. Подготовка и согласование проектов постановлений и распоряжений администрации и других документов.

3.2. Подготовка обоснований и заключений по постановлениям и распоряжениям, поступающим на подпись главе администрации, их согласование в пределах компетенции. 
3.3. Подготовка обоснований и заключений по проектам, заключаемых администрацией и ее структурными подразделениями договоров и соглашений.

3.4. Подготовка заявлений, исковых заявлений, отзывов и иных процессуальных документов, необходимых для представления, по доверенности интересов Лукояновского муниципального округа Нижегородской области (далее – округа) и администрации в судах Российской Федерации.

3.5. Анализ и подготовка заключений по поступившим в администрацию протестам и представлениям прокуратуры.

3.6. Взаимодействие со структурными подразделениями администрации, судебными органами, прокуратурой по вопросам правовой политики и правовых реформ, проводимых на территории округа.

3.7. Редактирование проектов муниципальных правовых актов.

3.8. Подготовка по поручению руководства администрации справочных материалов по законодательству.

3.9. Обеспечение при необходимости правовой информацией структурных подразделений администрации.

3.10. Участие в решении вопросов организации местного самоуправления на территории округа.

3.11. Участие в работе комиссий, создаваемых администрацией.

3.12. Консультирование по правовым вопросам руководителей отраслевых и структурных подразделений округа.

3.13. Подготовка мотивированного мнения администрации по вопросам банкротства юридических лиц по согласованию с руководством и с профильными подразделениями администрации.

3.14. Формирование (уточнение) списков присяжных заседателей по поручению главы администрации.

3.15. Взаимодействие со службой судебных приставов по возникающим спорным вопросам.

3.16. Подготовка писем, запросов, прочей корреспонденции юридического характера, в том числе совместно с другими подразделениями.

3.17. Подготовка проектов решений Совета депутатов по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.
3.18. Подготовка проектов соглашений (договоров) по поручению главы администрации округа.

3.19. Подготовка муниципальных правовых актов, регулирующих трудовые отношения с руководителями муниципальных унитарных предприятий.

3.20. Ведение претензионно-исковой работы администрации, подготовка исков, отзывов, жалоб и передача их в судебные органы. Ведение судебных и арбитражных дел.
3.21. Представление интересов администрации в Арбитражном суде, судах общей юрисдикции, а также в государственных и общественных организациях при рассмотрении правовых вопросов.
3.22. Организация работ по исполнению судебных актов и ведение учета исполнительных листов. Осуществление передачи исполнительных листов с судебными делами на исполнение.
3.23. Принятие мер по изменению или отмене нормативно-правовых актов и локальных актов администрации.
3.24. Участие в разработке локальных актов, регулирующих договорную и претензионно-исковую работу.
3.25. Организация по подготовке юридических заключений и оценок служебных записок по правовым вопросам, возникающим в деятельности администрации, а также по проектам нормативно-правовых актов администрации.
3.26. Рассмотрение жалоб физических и юридических лиц и подготовка на них ответов, предложений и заключений.
3.27. Запрос информации и документов, необходимых для осуществления полномочий отдела в пределах своей компетенции.
3.28. Анализ и обобщение договорной и претензионно-исковой работы, судебной практики, представлений и протестов прокуратуры.
3.29. Правовое и информационное обеспечение деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации.

3.30. Участие в работе комиссий, групп по вопросам подготовки предложений, направленных на совершенствование муниципальных правовых актов округа, системы и структуры органов местного самоуправления округа.

3.31. Разъяснение отдельных положений распоряжений и постановлений администрации, консультирование муниципальных служащих округа по юридическим вопросам, непосредственно связанных со служебной деятельностью.

3.32. Осуществление контроля за соблюдением прав граждан на жилище.

3.33. Рассмотрение обращений граждан в соответствии с Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации».

3.34. Организация мероприятий (совещания, семинары и т.д.) по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

3.35. Печать и размножение документов по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

3.36. Доведение до исполнителей, заинтересованных организаций, должностных лиц и граждан документов по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

3.37. Подготовка и направление информации на официальный сайт органов местного самоуправления округа по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

3.38. Защита личных имущественных и неимущественных прав и законных интересов совершеннолетних недееспособных и ограниченно дееспособных граждан, а также совершеннолетних дееспособных граждан, находящихся под патронажем.

3.39. Осуществление иных функций, возложенных на Отдел муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления округа.

4. ПРАВА 

Отдел в целях осуществления возложенных на него задач и функций имеет право:

4.1. Возвращать исполнителям на доработку некачественные и противоречащие законодательству Российской Федерации проекты нормативных правовых актов и других документов, а также составлять заключения и справки по ним о необходимости устранения выявленных нарушений.

4.2. Запрашивать и получать в установленном порядке информацию, необходимую для решения вопросов, входящих в компетенцию Отдела.

4.3. Привлекать для консультации специалистов администрации по вопросам осуществляемой деятельности.

4.4. Разрабатывать методические материалы и рекомендации по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

4.5. Участвовать в заседаниях, совещаниях, семинарах, конференциях при рассмотрении вопросов, относящихся к компетенции Отдела.

4.6. Вносить на рассмотрение главе администрации предложения по совершенствованию организации работы в Отделе.

4.7. В пределах компетенции Отдела обеспечивать выполнение поручений главы администрации.

4.8. Представлять интересы администрации в государственных органах, муниципальных учреждениях, организациях и иных органах по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.
4.9. Привлекать для защиты имущественных интересов администрации муниципального округа в судебных и иных органах работников структурных подразделений Администрации, для подготовки проектов различных нормативных правовых актов, а также для непосредственного участия в судебных заседаниях и осуществления других мероприятий.

4.10. Осуществлять иные права, необходимые для решения задач и функций Отдела.

5. РУКОВОДСТВО 
5.1. Руководство Отделом осуществляет начальник Отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности распоряжением главы администрации.
5.2. Начальник Отдела:

5.2.1. Осуществляет руководство деятельностью Отдела, обеспечивает решение возложенных на Отдел задач, несет ответственность за их выполнение.

5.2.2. Планирует, организует и контролирует работу, а также составляет отчеты о деятельности Отдела.

5.2.3. Руководит подготовкой проектов нормативных правовых актов по вопросам работы администрации и ее структурных подразделений.

5.2.4. Обеспечивает оперативное рассмотрение документов, доведение их до исполнителей в день поступления, контроль за качественным и своевременным исполнением документов.

5.2.5. Организует и обеспечивает своевременное рассмотрение и предоставление ответа на обращения граждан по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.
5.2.6. Обеспечивает исполнение в установленные сроки и в полном объеме муниципальных правовых актов, поручений главы администрации.

5.2.7. Обеспечивает организацию делопроизводства и сохранность поступающих в Отдел документов, соблюдение сроков их хранения, своевременную подготовку и передачу дел в архивный сектор администрации.

5.2.8. Разрабатывает должностные инструкции работников Отдела.

5.2.9. Осуществляет контроль за действиями подчиненных ему работников, в том числе в части соблюдения ограничений и запретов при прохождении муниципальной службы, трудовой дисциплины, инструкций по охране труда, правил внутреннего трудового распорядка, Кодекса служебной этики.
5.2.10. Представляет работников Отдела к поощрениям и применению дисциплинарного воздействия.

5.2.11. Осуществляет иные полномочия, вытекающие из функций Отдела и по решению главы администрации.

5.2.12. Начальник Отдела вправе делегировать отдельные предоставляемые ему полномочия специалистам Отдела.

6. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ
6.1. Глава местного самоуправления округа.

6.2. Заместители главы администрации округа.

6.3. Руководители и специалисты отраслевых органов и структурных подразделений администрации округа.

6.4. Совет депутатов Лукояновского муниципального округа Нижегородской области.

6.5. Органы исполнительной власти Нижегородской области.

6.6. Руководители муниципальных организаций и предприятий округа.
6.7. Территориальные органы федеральных органов исполнительной власти.

6.8. Прокуратура Лукояновского района Нижегородской области.

6.9. Нижегородская межрайонная природоохранная прокуратура.

6.10. Служба судебных приставов.

6.11. Суды общей юрисдикции.

6.12. Арбитражные суды.

6.13. Структурные подразделения Правительства Нижегородской области.

6.14. Исполнительные и законодательные органы власти Нижегородской области.
6.15. Органы местного самоуправления муниципальных и городских округов.

7. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

7.1. Реорганизация и ликвидация отдела осуществляется в соответствии с действующим законодательством на основании распоряжения главы администрации.
